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Zakladni informace

Pokud uvédime odkaz na internetové stranky Mzdova praxe, mdme na mysli stranky www.mzdovapraxe.cz,
pokud neni v textu uvedeno jinak.

Vétsina elektronického obsahu je uzamdcena a je k dispozici pouze predplatiteldim. Rozsah sluzeb se lisi podle
jednotlivych verzi predplatného.

Verze predplatného a jejich zkratky v dokumentu:

Prace Mzda Informacni servis PAM IS
Prace Mzda minimum PAM MINI
Prace Mzda standard PAM ST
Prace Mzda + Otéazky&Odpovédi + Vzory PAM OAO
Mzdovy expert PAM EXP

Informace, kde naleznete danou sluzbu.

TIP Prakticka rada.

H

Verze predplatného, ve které je dana sluzba k dispozici.



Aktivace elektronického uc¢tu

Mzdova praxe nabizi registrovanym uzivatelm pfistup k odbornym ¢lankim, pravnim predpisiim, komentaiim,
otazkam a odpovédim, vzorim a tabulkam, aktualitam a dals$im odbornym textdim ze mzdové a pracovnépravni
problematiky.

Pro pristup k veskerému obsahu Vasi verze predplatného je potfeba mit aktivovany svij Gi¢et a byt prihlaseny.
Aktivace je k dispozici na hlavni strance Mzdové praxe v pravé horni ¢asti nebo po zadani
www.mzdovapraxe.cz/aktivace/. Privodce aktivaci Vam pomiize projit jednotlivé kroky,
béhem nichz zadate pfihlasovaci udaje a emailovou adresu, na kterou Vam budeme napf. zasilat

tydenik Podtrzeno, secteno, pokud je soucasti Vasi sluzby. V pripadé obnovy Vaseho predplatného se Vam
elektronicky ucet prodlouzi automaticky.

Nasledné prihlaseni pfi dalSich navstévach je snadné — pouZijete odkaz Prihlasit v horni ¢asti hlavni stranky
Mzdové praxe.

PAM IS, PAM MINI, PAM ST, PAM OAO, PAM EXP
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V pripadé, Zze budete mit potize s elektronickym pristupem, nedorazil Vam tydenik nebo jste zapomnéli heslo,
kontaktujte nas prosim na pam@wkcr.cz nebo zavolejte na +420 246 040 454.V pripadé, Ze se potiebujete
poradit ke svému predplatnému, zménit zasilaci adresu pro casopis apod., kontaktujte nas prosim na tel.
+420 246 040 400 nebo na emailu predplatne@wkcr.cz.

Casopis Prace a mzda a odborné élanky ]

« Casopis Prace a mzda vychazi nepretrzité od roku 1953; obsahuje prak- 1

tické a komplexni vyklady aktudlnich témat zpracovanych uznavanymi nréﬂﬂuﬂa
autory, souéasti je i terminovy kalendaF povinnosti MU; od roku 2012

navic ve verzich PAM EXP, PAM OAO a PAM ST 6x ro¢né zvlastni priloha :

otdazek a odpovédi s feSenim praktickych problémf

« prichazi do Vasi postovni schranky na za¢atku kazdého mésice

« ¢lanky k dispozici i online — aktualniho ¢islo i archiv minulych ro¢nikd;
umoziiuje pohodlné a rychle vyhledat konkrétni téma nebo ¢lanek, aniz
byste museli listovat starS$imi casopisy; ¢lanky v elektronické podobé
provazany s textem pravnich predpis — pokud je v ¢lanku citovan zakon,
mizete se prokliknout pfimo na jeho znéni




formulafi mlzZete pfi zadani dotazu v Pokrocilych volbach vybrat zdroj: Prace a mzda nebo hledani

omezit ¢asové (podle data vydani); vysledky hledani lze dale filtrovat podle zdroje, data vydani, typu
dokumentu nebo autora. Na stejné strance v ¢ervené horni listé je i odkaz Casopis Préce a mzda, vede pfimo na
stranku s archivem fazenym podle jednotlivych vydani.

m Na hlavni strance Mzdové praxe v hlavni nabidce zvolte zalozku Knihovna, kde ve vyhledavacim

Nejnové;jsi ¢lanky se zobrazuiji i v portletu v horni ¢asti hlavni stranky Mzdové praxe; ma i zalozku Clanky zdarma
pro vyhledani ¢lankd, které jsou volné k dispozici — lze si je tedy zobrazit i bez pfihlaseni.

TIP Clanky z ¢asopisu Prace a mzda jsou hlavnim zdrojem vyklad@ na Mzdové praxi, ale nejsou jedinym.
Pravidelné publikujeme i online ¢lanky uré¢ené pouze pro Mzdovou praxi.

TIP Tipy na efektivni vyhledavani v Knihové dokumenti naleznete v Priivodci vyhledavanim na
www.mzdovapraxe.cz/pruvodce-portalem.

I

PAM MINI, PAM ST, PAM OAO, PAM EXP, vybrané ¢lanky jsou dostupné i pro PAM IS

Casopisy Dané a pravo v praxi, U&etnictvi v praxi

« elektronicka verze vsech ¢lank( ze dvou ¢asopist zamérenych na oblast dani a Gcetnictvi

» ¢lanky lze vyhledavat podle ndzvu, autora, zdroje, data vydani ...; jednotlivé ¢lanky lze snadno vytisknout

Na hlavni strance Mzdové praxe v hlavni nabidce vyberte zalozku Knihovna a do vyhledavaciho
formulare zadejte nazev ¢lanku nebo jméno autora. MliZete také vyhledavat podle zdroje — v nabidce
Pokrocilé volby zvolite nazev Casopisu, z néjz pochazi ¢lanek, ktery chcete vyhledat.

Dalsi moznosti je na www.mzdovapraxe.cz/archiv/casopisy-portalu/ dole piejit pfimo na stranku
Casopisu, ktery si chcete predist.

PAM EXP

I !

meritum Mzdy od A do Z, meritum Personalistika
« aktualni elektronicka verze publikace meritum na Mzdové praxi; pre-

hledné fazeni a moznost vyhledavani M Z DY

 meritum — praktické publikace renomovanych autori s komplexnim,

y . o . . . odAdoZ
prehlednym a srozumitelnym vykladem dané oblasti, doplnéné
priklady a upozornénimi na vyjimky a nejcastéjsi chyby; pribéiné
aktualizovano podle platné legislativy pro dany kalendarni rok

Na hlavni strance Mzdové praxe piejdéte hlavni nabidce na zalozku

Knihovna a ve vyhledavacim formulafi zadejte nazev hledané knihy.
V detailu knihy se Vam v pravém sloupci zobrazuje obsah, ve kterém
muZete rychle piejit na pozadovanou kapitolu.

TIP Méte meritum Mzdy od A do Z v tisténé podobé a bojite se, 7e béhem roku zastardva? Nemusite.
Kazdy mésic provadime jeho aktualizaci, kterou si mlzete bezplatné stahnout na
www.aktualizaceknih.cz.

I

PAM ST, PAM OAO, PAM EXP



Komentar k zakoniku prace

« elektronicka verze Komentare k zakoniku prace provazana s aktualnim 7
znénim zdkona, s prehlednym fazenim podle kapitol a s moznosti
vyhledavani

dkonik pr.

Komentar

Na hlavni strance Mzdové praxe prejdéte v hlavni nabidce na zalozku
Knihovna a ve vyhledavacim formulati zadejte nazev komentare.
Druhou moznosti je po pfichodu do Knihovny kliknout pfimo na
Komentare ve spodni strané stranky. V detailu knihy se Vam v pravém
sloupci zobrazuje obsah, ve kterém mizete rychle prejit na
pozadovanou kapitolu.

Pro roky 2013-2015 pripravujeme velké rozsiteni komentarové rady
i na predpisy z dalSich oblasti — nemocenské pojisténi, zaméstnanost,
ochrana osobnich udaja atd.

TIP

v PAM ST, PAM OAO, PAM EXP

Pravni predpisy

« odkazy na konkrétni ustanoveni zakona v ¢lancich propojeny pfimo s textem predpisu

 kompletni aktualni znéni pravnich predpisti ze mzdové a pracovnépravni oblasti v knihovné zakon,
narizeni vlady a vyhlasek

« spravnost textu zajisténa diky propojeni s pravné informacnim systémem ASPI
Na hlavni strance Mzdové praxe v hlavni nabidce kliknéte na zalozku Knihovna a do vyhledavaciho
formulare zadejte nazev, ¢islo nebo ¢ast textu predpisu a dejte vyhledat. Pro zrychleni cesty k hle-

danému predpisu zaskrtnéte pfi zadani dotazu v typech dokumentt volbu prévni pfedpisy nebo
ve vysledcich hledani pfejdéte na kartu pravni predpisy.

Zakladni knihovna predstavujici velkou vétsinu predpist je dostupna viem predplatiteldm.
Informaci o dostupnosti nékterych specializovanych predpisti naleznete pfimo u daného piedpisu.

Zmeény v pravnich predpisech

« upozornéni na schvaleni novych predpist v oka- -
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Na hlavni strance Mzdové praxe, v levé horni . ) .

¢asti pod nadpisem Aktuality, na zalozce Pratmsat od: o8 112 2012 = Daovs shtuslity
Zmeény v legislativé, nebo pfimo na

www.mzdovapraxe.cz/zmeny-v-legislative/.
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Dostupné bez registrace.



* nejnovéjsi informace o tom, co se déje ve vladé, o pripra-
vovanych zménach, zpravy z ministerstva, tipy na zajimavé
projekty, ¢lanky k precteni ...; aktualizujeme kazdy pracovni
den

« jejich precteni Vam zabere jen chvilku - ale budete diky nim
neustale védét, co je nového

Na hlavni strance Mzdové praxe, v levé horni ¢asti pod nadpisem Aktuality, na zaloZce Novinky, nebo
pfimo na www.mzdovapraxe.cz/novinky/.

Dostupné bez registrace.
denik Podtrzeno, se¢teno pro mzdové tcetni

« tydenni emailovy zpravodaj ve formatu *.pdf shrnujici novinky za
poslednich sedm dni; pfipravuje Ing. Miroslav Bulla

+ vzdy nejpozdéji v patek dopoledne do Vasi emailové schranky;
soucasti emailu je odkaz — po kliknuti na néj automaticky zac¢ne
stahovani tydeniku, ktery si mazete uloZit nebo vytisknout

» na Mzdové praxi k dispozici online archiv vSech vydani tydeniku od
roku 2008

Na hlavni strance Mzdové praxe v levé spodni casti je pfimo

zdlozka Podtrzeno, secteno, naleznete aktualni vydani (vidi je

pouze pfihlaseni uzivatelé). Po kliknuti na vice prejdete na stranku
www.mzdovapraxe.cz/podtrzeno-secteno/ s archivem starsich vydani. Dal3i mozZnosti, jak se dostat
na stranku s archivem, je v horni ¢ervené listé zvolit PodtrZeno, secteno pro mzdové ucetni.

TIP Zasilani tydeniku zacina automaticky po aktivaci Vaseho uctu na Mzdové praxi. Pokud Vam presto
tydenik nechodi, zkontrolujte prosim po prihlaseni na Mzdovou praxi, zda je v rubrice Moje sekce —
zélozka Emailingy zaskrtnuta volba Podtrzeno, secteno.

TIP Volné dostupné ukazkové ¢islo tydeniku naleznete na zalozce Podtrieno, secteno v levé dolni casti
hlavni stranky Mzdové praxe.

II

PAM IS, PAM ST, PAM OAO, PAM EXP

Tydeniky Svét dani na dlani, Tyden o¢ima tucetni

+ tydenni prehledy aktualnich udalosti za poslednich sedm dni z oblasti dani a ucetnictvi,
pfipravované renomovanymi odborniky

« k dispozici aktualni vydani i archiv starsich cisel
Z hlavni stranky Mzdové praxe v horni ¢ervené listé prejdete na odkaz Podtrieno, secteno pro mzdové
ucetni nebo rovnou zadejte www.mzdovapraxe.cz/podtrzeno-secteno/.
Ve spodni ¢asti stranky, ktera se Vam otevie, najdete odkazy na jednotliva vydani obou tydenikd.

PAM EXP



Emailovy zpravodaj (newsletter)

- pravidelny zpravodaj se souhrnem nejdilezitéjsich novinek ze Mzdové praxe, upoutavkami na
zajimavé akce, informacemi o dileZitych udalostech ze mzdové oblasti

« k dispozici kazdému, neni vazano na dalsi sluzby

Zpravodaj chodi pfimo do Vasi emailové schranky, neni potieba ho stahovat. K odbéru se miizete
prihlasit hned pfi registraci nebo po pfihlaseni na Mzdovou praxi v rubrice Moje sekce, zalozka
Emailingy, kde zaskrtnete volbu Mzdova praxe newsletter. Pokud si nechcete zfizovat profil na
Mzdové praxi, lze se k odbéru zpravodaje prihlasit pfimo na hlavni strance Mzdové praxe v pravé horni
casti.

I!

Dostupné bez registrace.

Bezplatna odborna poradna

* bonusova sluzba Otazky a odpovédi online pro predplatitele zdarma, zodpovidaji odbornici
* jednoduchy postup pro vyuZiti:

1. zaregistrujete se na www.otazkyaodpovedi.cz, pfi prvni navstévé vyplnite registra¢ni formular
a pouzijete své prihlasovaci Udaje ze Mzdova praxe, zaskrtnete, Ze jste nasim predplatitelem
a vyckate na aktivaci sluzby (obvykle tentyz den);

2. po emailovém potvrzeni o aktivaci sluzby se prihlasite na www.otazkyaodpovedi.cz a sviij dotaz
vypisete v zaloZce Poslat dotaz;

3. odpovéd'dostanete emailem a naleznete ji i v zalozce Mé dotazy.

Poradna funguje nezavisle na Mzdové praxi na strankdch www.otazkyaodpovedi.cz.

v PAM IS, PAM MINI, PAM ST, PAM OAO, PAM EXP

Praktické dotazy a diskuse

DISKUSE
« diskusni féorum strukturované do kategorii pro okamZité feseni praktickych probléma

« otazky zodpovidaji odbornici nebo i ostatni ¢tenari, dotazy mizete pokladat i na né odpovidat
Nejnovéjsi diskuse se zobrazuje na hlavni strance Mzdové praxe v pravém sloupci. Samotné diskusni
férum pak naleznete na Mzdové praxi v hlavni nabidce, zalozka Diskuse.

TIP Pro vlozeni dotazu nebo odpovédi musite byt zaregistrovani.

Dostupné bez registrace.

DOTAZY V KNIHOVNE
« neustale dopliiovana databaze vice nez 8 tisic dotazll zodpovézenych odborniky

Databazi zodpovézenych dotazii naleznete na hlavni strance Mzdové praxe, v zalozce Knihovna.
Pri zadani dotazu, ktery Vas zajima, zaskrtnéte v typech dokumentti rovnou volbu Otazky & odpovédi,
nebo si mzZete vyfiltrovat stejné vysledky vyhledavani tim, Ze prejdete na kartu s timto nazvem.

PAM IS, PAM MINI, PAM ST, PAM OAO, PAM EXP

I!



Vzory pisemnosti

« aktualni vzory dokument( v pracovnépravnich vztazich - zakladni
dokumenty (vzorova pracovni smlouva, vypovéd, dohoda o srazkach
ze mzdy), ale i dal3i (napf. dohoda o zméné sjednaného druhu prace,
rozhodnuti o odvolani z vedouciho mista apod.)

« v8echny dokumenty ve formatu *.doc, abyste je po stazeni mohli
volné upravovat pro vlastni potfebu

Na hlavni strance Mzdové praxe je v ¢ervené horni listé odkaz
Vzory a tabulky. Ten vede na rozcestnik, kde zvolite Vzory a pak uz
oteviete konkrétni vzor, ktery hledate. [

TIP Nenajli jste vzor, ktery potiebujete? Dejte nam védét — radi nasi knihovnu doplnime.

I

PAM OAO, PAM EXP

Tabulky, sazby, kalkula¢ky

« Praktické pomdicky pro kazdodenni pouziti - vyse
cestovnich nahrad, sazba dané z pfijmi a slevy na
dani, redukéni hranice, nejnizsi Uroven zarucené
mzdy a Fada dalSich

« odkaz na praktické kalkulacky pro vypocet diichod(,
nahrady mzdy apod.

Na hlavni strance Mzdové praxe je v ¢ervené horni listé odkaz Vzory a tabulky. Ten vede na rozcestnik,
kde zvolite Tabulky nebo si rovnou vyberete kalkulacku, kterou hledate.

Dostupné bez registrace.
Seminare a konference

- vzdélavaci akce pro nase zakazniky i verejnost ke

. s . . . Ucastnéte se
zménam, novinkam, kazdoro¢nim povinnostem seminafi, sbirejte

. . Lo . L . ) razitka a ziskejte
« predplatné opraviiuje ke zvyhodnéné cené vzdéla- hodnotné da.—ll(yg

vacich akci pro Vas i Vase kolegy

Podrobné informace o poradanych akcich naleznete pfimo na strance www.obchod.wkcr.cz/seminare
nebo na Mzdové praxi v Kalendari udalosti.

TIP Mate zajem o usporadani $koleni na miru? Dejte nam védét.

PAM IS, PAM MINI, PAM ST, PAM OAO, PAM EXP

I



Kalendar udalosti

« pfipominka zakladnich povinnosti zaméstnavatele  _ Fitwovini
o v z o ’ ’ z g 62391 =
vuci organum statni spravy 0 e
Hanagara Zwche katsgenit

« terminy odbornych vzdélavacich akci (seminafe, v
3koleni, konference)

_ Seznam uddlosti od 6. 2, 2013 do 26, 2. 2013

Kalendar je k dispozici na hlavni strance Mzdové vaEE
praxe v pravé spodni ¢asti. Po kliknuti na konkré- @ Woliers Kluwer  Zmény ve sdravotnim poiibtini h 1. 1, 2013
&z ;i

tni datum si zobrazite udalosti v tomto dni. o 2uzans Myt sevean s 2
Sholbat: Aronin Dards

Mazete prejit i na www.mzdovapraxe.cz/kalendar/ — reminsz.z0mmmm

a vyhledat si nékterou udélost nebo akci podle Gana: 2izinl cana Z4T0 K2 oz D°H)

Vite infarmeee: bun)

data nebo druhu zaznamu.

Dostupné bez registrace.

Moje sekce ] il i

« osobni prostor uZivatele na portale Mzdova praxe

« na jednotlivych zalozkach si mlzete zménit heslo, T
kontaktni email, prihlasit si emailové zpravodajstvi i) s

+ obsahuje informaci o dobé platnosti Vasi licence — Prifazen licansi slufet uSivatetim

Firma: Wolters Kiswer SR a, 5
ARTHNI PRIBAZERE LCENCE

Moje sekce se automaticky zobrazuje pouze SRR -
prihlasenym uzivateldim v horni ¢asti stranky. ‘ i | TR Mweer e mm o

PAM IS, PAM MINI, PAM ST, PAM OAO, PAM EXP

sonaaf]

— Oehilkdani mewalettsns

[P —

Kontakty

::: Wolters Kluwer

Ceska republika
Wolters Kluwer €R, a. s zakaznické oddéleni: redakce:

U Nakladového nadrazi 6 tel.: 246 040 400 tel.: 246 040 454
130 00 Praha 3 e-mail: predplatne@wker.cz e-mail: pam@wker.cz

Www.mzdovapraxe.cz

D éce&mzda »~2d0va praxe
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